
Autorizzazione al trattamento dei dati personali  
Assistenti Amministrativi 

TITOLARE DEL TRATTAMENTO: ISTITUTO COMPRENSIVO "SENIGALLIA SUD-
BELARDI" 
Sede:  Via Marche 42, 60019 - Senigallia (AN) 
Tel. / FAX:  0717928275 / 0717912480 
e-mail / PEC:  anic849002@istruzione.it /anic849002@pec.istruzione.it 
Sito web: https://icsenigalliasud.edu.it 
RESPONSABILE PROTEZIONE DATI: Morolabs Srl - Riferimento: Avv. Michele Centoscudi 
Tel. / FAX: 071.9030585 / 071.2210025 
e-mail / PEC:  dpo@morolabs.it  / morolabs@legalmail.it  

Ai sensi dell'art. 4 Comma 8 e 10, art. 10, Art. 28 Comma 1,2,3 e 4, Art.29 del Regolamento UE n. 
2016/679, la sottoscritta Prof.ssa Laura Fagioli in qualità di rappresentante legale dell’ISTITUTO 
COMPRENSIVO “SENIGALLIA SUD-BELARDI” Titolare del Trattamento dei dati ai sensi del 
Regolamento UE 2016/679, designa gli Assistenti Amministrativi di codesto Istituto, sia con 
contratto a tempo determinato che indeterminato, quali incaricati dei Trattamenti di seguito 
specificati con funzioni di responsabilità e relative istruzioni.   

Il Regolamento UE 679/16 e la normativa italiana impongono una particolare cura, da parte degli 
incaricati sopra citati nel trattare i dati personali, dei soggetti con cui entra in contatto, siano essi 
dipendenti, alunni, genitori, fornitori di beni e/o servizi, consulenti, ecc.  

Sulla base di tali normative risulta necessario, inoltre, fornire adeguate istruzioni a tutti coloro che, 
in relazione all’espletamento delle proprie mansioni all’interno della l’Istituzione Scolastica, 
trattano Dati, vale a dire utilizzano o vengono a conoscenza di “Dati Personali” Art. 4 Comma 1 
Regolamento UE 2016/679.  

La Dirigente scolastica Prof.ssa Laura Fagioli legale rappresentante, in qualità di Responsabile del 
trattamento dei dati personali, incarica i suddetti Assistenti Amministrativi al trattamento dei dati 
personali e attribuisce funzioni di responsabilità limitatamente all’ambito dell’incarico svolto e con 
riferimento ai trattamenti di seguito indicati:  

• Identificazione e/o registrazione di studenti, docenti, personale ATA sulle piattaforme Es. SIDI, 
SEGRETERIA DIGITALE (Nuvola, Axios, Spaggiari, …..). 

• Sospensione, revoca e riattivazione dei certificati digitali, se contemplati dall’Istituto scolastico.   

• Raccolta ed Elaborazione dati riguardanti gli studenti, docenti, personale ATA. 
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• Raccolta ed Elaborazione dati riguardanti le famiglie, dati particolari, che siano strettamente 
correlate alle funzioni istituzionali.   

• Archiviazione dati riguardanti gli studenti, docenti, personale ATA.  

• Comunicazione e/o Diffusione dei dati riguardanti gli studenti per le finalità Istituzionali. 

Si procede all’assegnazione del presente incarico anche in virtù della maturata esperienza, capacità 
ed affidabilità, che garantiscono il rispetto delle vigenti disposizioni in materia di trattamento, ivi 
compresa l’applicazione del regolamento in materia di sicurezza dei dati. Pertanto, nell’ambito e nei 
limiti del presente incarico, i suddetti agiranno sotto l’autorità del Responsabile del Trattamento, 
seguendo scrupolosamente le istruzioni presenti nella sezione Privacy del sito Istituzionale, in 
particolare, per quanto di competenza, saranno tenuti a:   

• osservare l’obbligo di riservatezza nel trattamento di dati personali;  

• custodire e controllare i dati, in relazione all'attività svolta presso l’Istituto Scolastico, in modo da 
ridurre al minimo i rischi, anche accidentali, di accesso non autorizzato e il trattamento non 
consentito o non conforme alle finalità di raccolta, distruzione e perdita dei dati stessi;  

• mantenere aggiornate tutte le banche dati di sua competenza sottoposte ad accesso da parte del 
personale autorizzato;  

• evitare di creare banche dati nuove senza espressa autorizzazione da parte del Titolare del 
trattamento;  

• adottare ogni possibile cura ed attenzione nello svolgimento delle operazioni di trattamento dei 
dati personali;  

• trattare i dati solo ed esclusivamente per gli scopi inerenti alle attività Istituzionali;  

• non diffondere o comunicare a terzi i dati personali di cui si viene a conoscenza, al di fuori dei 
casi consentiti dalla Legge e/o dalle procedure indicate dal Titolare;  

• segnalare prontamente al proprio Responsabile interno e al DPO ogni tentativo di violazione, 
illecito, errore e/o anomalia riscontrati.  

Eventuali sostituzioni di colleghi assenti, accessi per motivi di emergenza o altre situazioni 
impreviste, dovranno essere autorizzate e tracciate secondo quanto previsto dal Regolamento 
interno per la gestione dei servizi informatici e della specifica procedura operativa.   

Autorizzazione al tra-amento dei da0 personali Docen0 [Rev. 00 – 29/08/2018] 

/  2 3

ANIC849002 - A15GJIK - REGISTRO PROTOCOLLO - 0001724 - 25/02/2023 - I.1 - I

Firmato digitalmente da LAURA FAGIOLI



La presente autorizzazione non implica e non si configura come attribuzione di funzioni aggiuntive 
rispetto a quelle già assegnate, ma consente al personale preposto di trattare i dati personali in 
conformità alla normativa vigente e in particolare al Regolamento UE 2016/679. 

Il personale autorizzato, in caso di dubbi, domande, richiesta di delucidazioni, problemi di sicurezza 
nel trattamento dei dati personali può chiedere direttamente al Titolare o contattare il Responsabile 
della Protezione dei Dati (RPD/DPO) ai numeri o mail sopra riportati. 

Senigallia, lì 25 febbraio 2023 

Il Dirigente Scolastico   

Prof.ssa Laura Fagioli     
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